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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA No- DEL DiA_03 DEL MES DE 12___ DEL ANO 2023
OBJETIVO (S)
Entrega informe ejecucién de la formacion en la vigencia 2023
No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA CONTRATISTA OTRO DEPENDENCIA/ CORREQ ELECTRONICO TELEFONO/EXT.SENA AUTORIZA FIRMA O PARTICIPACION
¢CUAL? EMPRESA GRABACION VIRTUAL
377724921 X CIDE- VivianagcO5@misena.edu.c 3054146464 N/A C"jo
) 2
Va7

VIVIANA GARAVITO

ARTICULACION

(o]

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protecciéon de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la
seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en

cumplimiento de lo establecido legalmente.
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ACTA No.

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:

EJECUCION DE LA FORMACION ARTICULACION CON LA MEDIA CIDE
SOACHA CALENDARIO A-CIERRE VIGENCIA 2023
Ficha: 2738156 Programa: Asistencia Administrativa

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Soacha, Diciembre 03 de 2023 8:00 12:00
LUGAR Y/O ENLACE: CENTRO INDUSTRIAL Y DE

DESARROLLO EMPRESARIAL DE
Coordinacion académica SOACHA.

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Listado de aprendices

2. Registro de juicios en la plataforma

3. Cierre de actividades en LMS

4. Registro de novedades

5. Gestion de soportes documental para informes: (Ejemplo actas de reuniones de equipo
ejecutor, actas de reuniones de acompafiamiento y/o seguimiento, Verificacion aplicacion
procedimiento de la FPI).

6. Cierre de fichas

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Entrega informe de Ejecucion vigencia 2023.

DESARROLLO DE LA REUNION

Teniendo en cuenta el cierre de las actividades académicas correspondientes al Calendario A
establecido por el Ministerio de Educacion Nacional, el cual se encuentra plasmado en los
respectivos calendarios académicos de las secretarias de educacion para los establecimientos
educativos de Soacha y Cundinamarca respectivamente, y en aras de dar cumplimiento a los
procesos indicados en el Manual para la articulacion del SENA con la Educacion Media Version
2, en sus numerales “13. Fases de ejecucion de la formacion, 13.4. LMS (Learning
Management System) como herramienta para la ejecucibn y seguimiento a la
formacion.”y “10.3.3. Planeacion para la ejecucion de la Formacion Profesional Integral en la
articulacién.” Se relaciona la siguiente informacion:

1. Listado de aprendices que estan matriculados en la ficha No. 2738156 del programa
Técnico en Asistencia Administrativa. Del Colegio Sagrada Sabiduria

Recuerde que debe listar la totalidad de los aprendices
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TIPO

No. NOMBRES APELLIDOS DOC DOCUMENTO ESTADO
1 | SEBASTIAN BAUTISTA CORTES | cc 1024463117 | FORMACION
CAMILO
2 INICOLAS CARVAJAL AYALA  |TI 1029145719 | FORMACION
DANNA - )
3|y CASTANEDA LOPEZ |Ti 1074812971 | FORMACION
FERNANDEZ )
4 | JUAN DAVID oo T 1025535920 | FORMACION
5 |SARED SOFIA |GARZON CORREA  |Ti 1073686305 | FORMACION
6 |JUAN ANDRES |GARZON RINCON _ |Ti 1024506615 | FORMACION
7 |ANA MARIA LEON PINILLA T 1021677660 | FORMACION
8 |VANESA LEON RODRIGUEZ | Tl 1079033129 | FORMACION
9 |MARIANA SOFIA | PARADA LAZO T 1074813306 | FORMACION
10 |LUISA MARIA | REY BERMUDEZ T 1014209259 | FORMACION
DIEGO ,
1 (D0 DR ROMERO HORTUA | Tl 1010189875 | FORMACION
12 |JOSSE TORRES SALGADO | Tl 1073676873 | FORMACION
FERNANDO
VILLAMIL ,
13 |NAARA SALOME | f o8 T 1014739875 | FORMACION
14 |PANNY ALVARADO ARIAS  |TI 1023378487 | FORMACION
SANTIAGO
15 |MIGUEL FELIPE | ALVARADO ARIAS | TI 1023371865 | FORMACION
16 | JUAN DAVID ALVAREZ ARENAS _ |TI 1074812265 | FORMACION
DAVID )
17 |2 o ARANGO DURAN  |TI 1106633766 | FORMACION
BETANCOURT ,
18 |ALAN FERNEY | b= A0S T 1025540025 | FORMACION
BETANCOURT )
19 [DILAN ANDRES | 20/ V=D T 1023377882 | FORMACION
DANIEL GONZALEZ ,
20 |28 . T 1073686188 | FORMACION
JUAN :
21 | OSORIO GONZALEZ |Ti 1025535921 | FORMACION
SALAMANCA ,
22 | JUAN DAVID iy hiviok T 1024484686 | FORMACION
OSCAR SUAREZ :
23 [DSHAR S OHOROUE? TI 1033100594 | FORMACION
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1.1 En el listado que figura en plataforma SENA Sofia Plus, aparecen:

Aprendices Matriculados:23
Aprendices Retiro Voluntario: 0
Aprendices Traslado: O
Aprendices para Desercion: 0
Pendiente Retiro Voluntario: 0

En formacion hay un total de 23 aprendices.

Se adjunta reportes de listados asistencias de aprendices 2023.
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2.Se hace revision del reporte de juicios de evaluacion encontrando las siguientes situaciones,
acorde a la linea de tiempo de los resultados de aprendizaje:

- Fase de “Induccién” en la plataforma Sofia plus en estado APROBADO, los 23 aprendices

que estan en formacion.
- Fase ANALISIS: Los 6 resultados estan evaluados en plataforma Sofia plus en estado

APROBADO, de los 22 aprendices que estan en formacion.
- Fase PLANEACION Los 9 resultados estan evaluado en plataforma Sofia plus en estado
APROBADO, de los 21 aprendices que estan en formacion.

2.2 SE DESCRIBEN A CONTINUACION LAS OBSERVACIONES PERTINENTES:
(lamados de atencion, planes de mejoramiento, aprendices de inclusién).
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El aprendiz Sebastian Camilo Bautista identificado con cedula 1024463117 debera
presenta plan de mejoramiento al comenzar el afio 2024.

3. Cierre de actividades en LMS

De acuerdo con las actividades planteadas en el desarrollo de la formacion Se realiza cierre de
las actividades en LMS Asi:

JULLA VIVIANA GARAVITO CRISTANCHO

Fecha de Inic: 20 de Nowermbre del 2023 - Fecha Fin: 01 de Dicemtre det 2023
Asunto: REPORTE DE APRENDICES - COLOR ROJO: PENDIENTES COLOR VERDE: CARGADO ¥ EVALUADO. COLOR
MARANJA. VOLVER A CARGAR

POR FAVOR CORREGIR-PLAZC 23 DE NOVIEMERE

[ ]
aules REGIONAL CUNDINAMARCA
W CENTRO NOUSTRIAL ¥ DESARROLLO EMPRESARIAL
. . . REGISTRO DE ASISTENCIA - APRENDICES
Nombre Insirucior. _Viviana Garavito/Carolina Hemers, Teede DI CC No. Documenta: _37724620
Ficha o TS, Programa de Formacién: __Tec, Asistencia Administratva, Codigo:_134101__
Insttucién Educafiva: ___Colegio Sagrada Sabiduwia, Jomada;____Tarde
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ANA MARIA LEON PINILLA 1021677660t A
DANIEL ESTEVAN GONZALEZ MEI 1073686188t A
DANNA STEFANY CASTANEDA LO 1074812571t A
DANNY SANTIAGO ALVARADO AF 102337848711 A
DAVID EDUARDO ARANGO DURF 110663376611 A
DIEGO ALEXANDER ROMERO HO 10101898751 A
DILAN ANDRES BETANCOURT EC 10233778821 A
JOSSE FERNANDO TORRES SALG/ 1073676873t1 A
JUAN ANDRES GARZON RINCON 10245066151 A
JUAN DAVID ALVAREZ ARENAS 10748122650 A
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JUAN DAVID FERNANDEZ QSORIC 10255359201
JUAN DAVID SALAMANCA CRISTA 102448468611
JUAN SEBASTIAN OSORIO GONZ/ 1025535921t
LUISA MARIA REY BERMUDEZ 1014209258t
MARIANA SOFIA PARADA LAZO 107481330611
MIGUEL FELIPE ALVARADO ARIAS 102337186511
NAARA SALOME VILLAMIL RODRI 1014739875t
NICOLAS CARVAJAL AYALA 1029145715t
OSCAR MAURICIO SUAREZ BOHC 1033100594t
SARED SOFIA GARZON CORREA 1073686305t
SEBASTIAN CAMILO BAUTISTA CC1024463117cc
VANESA LEON RODRIGUEZ 107903312911 A
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Se adjunta a la presente acta:
e Reporte de juicios de evaluacién descargado de la plataforma SENA Sofia Plus.
e Listado de aprendices con actividades pendientes.

Nro NOMBRE APELLIDOS ACTIVIDADES PENDIENTES
1 NICOLAS CARVAJAL AYALA 1

2 SARED SOFIA GARZON CORREA 1

3 ANA MARIA LEON PINILLA 1

4 VANESA LEON RODRIGUEZ 1

5 NAARA SALOME VILLAMIL RODRIGUEZ 1

6 DANNY SANTIAGO ALVARADO ARIAS 1

7 DILAN ANDRES BETANCOURT ECHAVARRIA 4

8 JUAN SEBASTIAN OSORIO GONZALEZ 1

9 SEBASTIAN CAMILO BAUTISTA CORTES 32

GD-F-007 V04




4
SENA

N

4. Registro de novedades:

En el desarrollo de las actividades académicas se han presentado las siguientes novedades:

No se presentaron novedades.

CONCLUSIONES

Una vez realizada la respectiva verificacion de las fichas se evidencia que se encuentran
conforme el procedimiento de la formacion profesional de la ficha relacionada.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Verificacion de las fichas se evidencia que se
encuentran conforme el procedimiento de la | |Inst. Viviana 03-12-2023

formacion profesional de la ficha relacionada. | Garavito

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunién
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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